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دفتر بهبود کیفیت
	دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی فسا
مرکز آموزشی درمانی بیمارستان دکتر علی شریعتی

	
	تعداد صفحات : 2
	تاریخ ابلاغ : آذر ماه 1403
	تاریخ تدوین  :آبان ماه 1403
	شماره سند:                Ps/12015/01

	عنوان روش اجرایی: تغییر کد ملی و اطلاعات  هویتی پرونده  


دامنه و مخاطبین (کارکنان مرتبط): مسئول واحد مدیریت اطلاعات سلامت - مسئول فناوری اطلاعات
تعاریف : واژه مبهمی وجود ندارد
هدف : ثبت صحیح مشخصات بیمار

روش اجرا :
1- در صورتی که نام بیمار و نام خانوادگی خود را از طریق ثبت احوال تغییر داده باشد و دارای سابقه قبلی باشد هنگام پذیرش فرم تغییر نام در اختیار بیمار قرار داده و پس از تکمیل به همراه کپی تمام صفحات شناسنامه جهت تأیید به مدیریت سپس به مسئول IT و در نهایت به مسئول مدیریت اطلاعات سلامت ارجاع داده می شود و روی سوابق قبلی بیمار درج می گردد 
2- در صورتی که بیمار با کد ملی و اطلاعات هویتی فرد دیگری پذیرش و بستری شده باشد پس از احراز مسئله برای بیمارستان اقدام به تغییر کد ملی و اطلاعات هویتی بیمار می شود که در این صور ت پس از اعلام از سوی بخش و تایید مدیریت پرونده جدید با کد ملی جدید توسط واحد پذیرش تشکیل می شود و فرم پذیرش و خلاصه ترخیص جدید صادر می گردد سپس خدمات پرونده قبل به پرونده جدید (توسط مسئول IT ) انتقال می یابد و پرونده قبل تحت عنوان کارت بدون خدمت بسته می شود و سپس به واحد مدیریت اطلاعات سلامت اطلاع رسانی می شود و پرونده پس از ترخیص توسط کارشناس مدیریت اطلاعات سلامت ، اطلاعات هویتی درج شده روی اوراق و فرم های پرونده را تصحیح می نماید . 
منابع و امکانات: سیستم کامپیوتری  
صاحبان فرایند: مدارک پزشکی - IT
مسئول پاسخگویی: مدیریت اطلاعات سلامت-  فناوری اطلاعات 
روش نظارت : نظارت 
منبع روش اجرا: 
کتاب مدارک پزشکی  1 و2 ، ابوذر حاجوی ، ناشر: دانشگاه علوم پزشکی خدمات بهداشتی ایران، انتشار 1384
کتاب مدارک پزشکی 3و4 ، نشر الکترونیک واطلاع رسانی جهان رایانه ، مؤلف : اباذر حاجوی وهمکاران ، انتشار بهار 1381

	تهیه و هدایت کنندگان :
دکتر امیررضا خدامان  ( ریاست بیمارستان ) 

طاهره مصلح   مدیر بیمارستان 
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محبوبه شاه حسینی  ( مسئول مدیریت  اطلاعات سلامت )

دولتخواه  ( مسئول IT)
	

	تأیید کننده :

محبوبه شاه حسینی  ( مسئول مدیریت  اطلاعات سلامت )



	ابلاغ کننده :
دکتر امیررضا خدامان  ( ریاست بیمارستان )
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